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Annexe 1
Check-list pour le processus d’auto-évaluation


	Étapes
	Description
	Début

(date)
	Fin

(date)

	1
	Formation du groupe de pilotage et définition des responsabilités
Durée maximale: 1 semaine
Annexe „Constitution du groupe de pilotage“ à remplir
	
	

	2
	Identification des sources (documents et instances/personnes à consulter)
Durée maximale: 1 semaine
Annexe „Collection des données“ à remplir
	
	

	3
	Information à toutes les parties impliquées concernant les buts et modalités de l’accrédi​tation, les tâches et responsabilités des membres du groupe de pilotage
Durée maximale: 1 semaine
	
	

	4
	Collecte et analyse des données
Durée maximale: 4 semaines
	
	

	5
	Rapport intermédiaire à l’attention du groupe de pilotage sur l’état de la collecte/de l’analyse des données
	

	

	6
	Collecte et analyse des données (suite)
Durée maximale: 4 semaines
	
	

	7
	Projet du rapport d’auto-évaluation
Durée maximale: 2 semaines
	
	

	8
	Examen du projet par la direction de l’unité et de l’institution
Durée maximale: 1 semaine
	
	

	9
	Version finale du rapport d’auto-évaluation
Durée maximale: 2 semaines
	
	

	10
	Remise du rapport d’auto-évaluation à l’OAQ (au plus tard quatre semaines avant la visite du groupe d’experts)
	

	

	11
	Visite des experts et expertes (évaluation externe)
Durée normale: 2-3 jours
	
	


Annexe 2
Constitution du groupe de pilotage

	Unité évaluée:
	

	Année:
	


	Personnes
	Nom
	Téléfone/email
	Responsable pour

	Responsable du groupe:
	
	
	

	Représentant de la direction:
	
	
	

	Représentant de l’administration:
	
	
	

	Représentant du corps professoral:
	
	
	

	Représentant du corps intermédiaire:
	
	
	

	Représentant des étudiants:
	
	
	

	Expert en assurance qualité:
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