	[image: image1.png]Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

V

Swiss Confederation




	Federal Department of Home Affairs FDHA

Federal Office of Public Health FOPH

Health Policy Directorate



Anhang 1
Checkliste für den Ablauf der Selbstbeurteilung

	Etappen
	Beschrieb
	Initiiert

(Datum)
	Abgeschlossen

(Datum)

	1
	Formierung der Steuerungsgruppe und Definition der Verantwortlichkeiten 
Maximale Dauer: 1 Woche
Dokument „Konstituierung der Steuerungsgruppe“ komplettiert
	
	

	2
	Identifikation der Quellen (Dokumente und zu befragende Instanzen/Personen) 
Maximale Dauer: 1 Woche
Dokument „Sammlung der Daten“ komplettiert
	
	

	3
	Information aller beteiligten/betroffenen Personen über Ziele und Ablauf der Akkredi​tierung, sowie über die Aufgaben und Verant​wortlichkeiten der Steuerungsgruppenmitglieder
Maximale Dauer: 1 Woche
	
	

	4
	Sammlung und Analyse der Daten
Maximale Dauer: 4 Wochen
	
	

	5
	Zwischenrapport über den Stand der Datensammlung an die Steuerungsgruppe
	
	

	6
	Sammlung und Analyse der Daten (Fortsetzung)
Maximale Dauer: 4 Wochen
	
	

	7
	Abfassung des Berichtsentwurfes
Maximale Dauer: 2 Wochen
	
	

	8
	Review des Entwurfes durch die Leitung der Einheit und die Leitung der Institution
Maximale Dauer: 1 Woche
	
	

	9
	Erstellen der Schlussversion des Berichtes
Maximale Dauer: 2 Wochen
	
	

	10
	Übergabe des definitiven Berichts an das OAQ (spätestens 4 Wochen vor Beginn der Externen Begutachtung)
	
	

	11
	Visite der Experten/Expertinnen
(Externe Beurteilung)
Normale Dauer: 2-3 Tage
	
	


Anhang 2
Konstitutierung der Steuerungsgruppe

	Beurteilte Einheit:
	

	Jahr:
	


	Person
	Name
	Telefon/E-Mail
	Verantwortlich für

	Gruppenleiter/in:
	
	
	

	Vertreter/in der Leitung:
	
	
	

	Vertreter/in der Administration:
	
	
	

	Vertreter/in der Professoren:
	
	
	

	Vertreter/in des Mittelbaus:
	
	
	

	Vertreter/in der Studierenden:
	
	
	

	Experte/Expertin für Qualitätssicherung:
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